Fase 1: Idee fase

leder project begint met een
idee. Je wilt verkennen of jouw
idee aansluit bij fondsen en of er

eventueel financiering mogelijk is.

v Neem de tijd voor deze fase. Houd er
hierbij rekening mee dat de eerste fase
een eigen bijdrage in uren vraagt.

v Zet je ambitie, doel en idee kort op
papier. Maak duidelijk waar je geld voor
nodig hebt.

v Onderzoek welke fondsen er zijn.
Sommige fondsen lijken misschien niet
passend maar kunnen toch voor een
onderdeel van je project geschikt zijn.

v Kijk ook naar andere
financieringsmogelijkneden zoals
sponsoring, crowdfunding of
ledenacties.

v Verdiep je in de criteria van de
fondsen. Sluit je plan hierbij aan?

Kijk hierbij ook alvast of je een
rechtspersoon nodig hebt.

v Neem altijd vooraf contact op met
het fonds voor advies en informatie
over de mogelijkheden. Je kunt het
fonds ook vragen naar budgetten en
deadlines.

v Neem in deze fase contact op met
de gemeente voor bijvoorbeeld
vergunningen.

v Let op: begin niet met het project
voordat je de aanvraag hebt ingediend.

Fase 2: Projectuitwerking &
indiening

In deze fase ga je je idee verder
uitwerken tot een projectplan
zodat je aanvragen kan indienen
bij verschillende fondsen.

v Maak een beknopt projectplan voor
jezelf die je, afhankelijk van het fonds,
kan aanpassen naar de criteria. Maak
hierin duidelijk wie wat wanneer gaat
doen en tegen welke kosten. Geef ook
aan voor wie je dit doet (doelgroep)
en voor welk probleem of kans dit
project een oplossing biedt. Je kan hier
marktonderzoek voor doen.

v Vermijd woorden zoals veel, weinig,
groot, wees zo specifiek mogelijk.

v Specifieer de kosten in de begroting
maar houd ook ruimte voor
verschuivingen voor het geval je
meerdere toezeggingen krijgt voor
hetzelfde project. Niet bij ieder
fonds wordt een post onvoorzien
gesubsidieerd.

v Draagvlak kun je aantonen met
bijvoorbeeld een intentieverklaring of
een email bevestiging dat iemand deel
wil nemen. Noem geen mensen die je
nog niet hebt benaderd.

v Laat je plan aan de buurvrouw lezen
om te kijken of het begrijpelijk is.
Stuur fondsen, indien mogelijk, het
plan vooraf toe en vraag om feedback.

v Zorg dat je stukken volledig zijn als je
gaat indienen, vermijd taalfouten en
inconsistenties.

v Dien voor de deadline je aanvraag in,
wacht niet tot het laatste moment.

v Schrijf meerdere fondsen aan en houd
rekening met een plan B en C.

v Aanvraag afgewezen? Vraag naar de
redenen voor volgende aanvragen.

Fase 3: Project uitvoering en
afronding

s je aanvraag toegekend? Dan
kan je aan de slag!

v Lees de subsidiebeschikking goed door
en let op aanvullende voorwaarden en
eisen bij de verantwoording achteraf.

v Houd het fonds op de hoogte van
wijzigingen in je project.

v Let op het uitbetalingsritme. Soms
krijg je het laatste geld pas achteraf.

v Houd fondsen op de hoogte met
bijvoorbeeld een nieuwsbrief en nodig
ze Uit bij de start/opening van het
project.

v Breng fondsen op de hoogte als
je publiciteit zoekt, zij kunnen hun
kanalen gebruiken om jouw project
onder de aandacht te brengen.

v Een bord op de locatie met logo’s van
de geldverstrekkers geeft ook voor je
project een goede uitstraling.



